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苏家屯区房产局权利事项清单  

 

 

事项类别 

序

号 
事项 页码 操作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、保障房 

1 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）租赁补贴

申请 

8 

 

2 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）实物配租

申请 

10 

 

3 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）住房保障

变更 

12 

 

4 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）住房保障

资格终止 

13 
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5 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）租赁补贴

年审 

14 

 

6 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）实物配租

年审 

15 

 

 

7 
低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）租金核减 
16 

 

 

8 

低收入住房保障困难家

庭（廉租住房）住房保障

户籍区域转移 

17 

 

 

9 
公共租赁住房保障申

请 
18 
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10 
公共租赁住房实物配

租复核 
24 

 

11 
公共租赁住房租赁补

贴年审 
26 

 

12 
公共租赁住房保障变

更 
28 

 

 

13 
公共租赁住房保障资

格终止 
30 

 

14 
公共租赁住房房屋租

赁登记备案证明录入 
32 

 



 

 

- 5 - 

15 
公共租赁住房保障户

籍区域转移 
34 

 

16 
公共租赁住房摇号配

租意向登记 
36 

 

 

17 房屋租赁登记备案 38 

 

18 
住宅房屋租赁登记备

案申请 
40 

 

 

19 
非住宅房屋租赁登记

备案注销 
42 
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20 
非住宅房屋租赁登记

备案申请 
43 

 

21 
非住宅房屋租赁登记

备案注销 
45 

 

22 
房屋租赁办理 

 
46 

 

23 
出售公有住房清册审

核 
47 

 

24 出售公有住房审批 49 
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办事不找关系路径 

 

                                   

                                                   

                                             

综合窗口 审批办理 

 

                                

                             

                                         沈阳市住房租赁交易服务平台  租赁证申请办理 

 

 

 

 

 

 

                  

                 

024-89816694 

 

 

 

 

 

 

 

办事不找关系路径 

窗口办 

网上办理 

咨询热线 
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苏家屯区政务服务中心房产局分中心 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

序号 机构名称 地址 联系电话 

1 
苏家屯区政务服务中心房产局

分中心 
苏家屯区枫杨路 78 号 024-89816694 
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         合规办事业务指南    

 

一、 保障房 

1.低收入住房困难（廉租住房）租赁补贴申请 

申请住房保障的家庭应当推举具有完全民事行为能力的家庭成员

作为申请人，向户籍所在地的社区居民委员会提出书面申请。社区居

民委员会收到申请材料后，对申请人相关材料进行核对，并在 5个工

作日内对申请家庭进行入户调查。对符合申请条件的予以受理，并签

署受理意见后报街道办事处、镇人民政府。街道办事处、镇人民政府

应当在收到受理意见及相关材料之日起 3个工作日内，完成初审并组

织公示，公示期为 5天。初审合格的，上报区、县（市）住房保障部

门，并抄报区、县（市）民政主管部门备案。 申请人户籍所在地与

现居住地及办理低保证或者低保边缘证所在地不一致的，申请人现居

住地、办理低保证或者低保边缘证所在地街道办事处、镇人民政府应

当配合调查、核实，并在户籍所在地和现居住地同时组织公示。符合

条件的，经区、县（市）民政主管部门签署意见后，由街道办事处、

镇人民政府上报区、县（市）住房保障部门。区、县（市）住房保障

部门应当在收到初审资料后，应当在 4个工作日内，对申请家庭的相

关材料进行审核。审核合格的，报送市住房保障部门。市住房保障部
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门应当自收到审核资料起 4个工作日内，会同市房屋登记部门对申请

家庭的住房情况进行核查，将符合条件的申请人家庭有关情况在“沈

阳市住房保障网”公示。无异议或者异议不成立的，予以核准。 

 1.1需要提供要件 

辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘

户救助证或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状

况证明、其他要件。(申请人自行提供) 

 1.2办理路径 

 ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

1.3办理时限：4个工作日 

          

 

1.4 温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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2.低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租申请 

申请住房保障的家庭应当推举具有完全民事行为能力的家庭成员

作为申请人，并持第十六条规定的材料，向户籍所在地的社区居民委

员会提出书面申请。社区居民委员会收到申请材料后，对申请人相关

材料进行核对，并在 5个工作日内对申请家庭进行入户调查。对符合

申请条件的予以受理，并签署受理意见后报街道办事处、镇人民政府。

街道办事处、镇人民政府应当在收到受理意见及相关材料之日起 3个

工作日内，完成初审并组织公示，公示期为 5天。初审合格的，上报

区、县（市）住房保障部门，并抄报区、县（市）民政主管部门备案。 

申请人户籍所在地与现居住地及办理低保证或者低保边缘证所在地

不一致的，申请人现居住地、办理低保证或者低保边缘证所在地街道

办事处、镇人民政府应当配合调查、核实，并在户籍所在地和现居住

地同时组织公示。符合条件的，经区、县（市）民政主管部门签署意

见后，由街道办事处、镇人民政府上报区、县（市）住房保障部门。

区、县（市）住房保障部门应当在收到初审资料后，应当在 4个工作

日内，对申请家庭的相关材料进行审核。审核合格的，报送市住房保

障部门。市住房保障部门应当自收到审核资料起 4个工作日内，会同

市房屋登记部门对申请家庭的住房情况进行核查，将符合条件的申请

人家庭有关情况在“沈阳市住房保障网”公示。无异议或者异议不成

立的，予以核准。 

2.1需要提供要件 
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辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘户救助证

或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状况证明、其他要件。 

   2.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

2.3办理时限：4个工作日 

2.4 温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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3.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障变更  

3.1需要提供要件 

辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘户救助证

或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状况证明、其他要件。 

   3.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

3.3办理时限：4个工作日 

3.4 温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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4.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障资格终止 

4.1保障家庭收入、住房、人口等发生变化的。 

4.2需要提供要件 

该事项无需申报材料 

   4.3办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

4.4办理时限：4个工作日 

4.5 温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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5.低收入住房困难家庭（廉租住房）租赁补贴年审  

5.1需要提供要件 

辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘户救助证

或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状况证明、其他要件。 

5.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

5.3办理时限：4个工作日 

5.4温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话 024-89816694，

避免业务高峰期等候。 

  



 

 

- 16 - 

6.低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租年审  

6.1需要提供要件 

辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘户救助证

或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状况证明、其他要件。 

6.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

6.3办理时限 4个工作日 

6.4温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话 024-89816694，

避免业务高峰期等候。 
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7.低收入住房困难家庭（廉租住房）租金核减  

家庭成员具有本市城市户口，并在本市居住； 2.持有民政主管

部门发放的《辽宁省城市居民最低生活保障证》或者《辽宁省城市低

保边缘户救助证》； 3.家庭人均住房建筑面积 16 平方米以下（承租

公有住房家庭申请租金核减的，不受家庭公有住房面积的限制）； 4.

国家、省、市规定的其他条件。 

7.1需要提供要件 

辽宁沈城市居民最低生活保障证或辽宁省城市低保边缘户救助证

或特殊救助供养证 ；户口簿、身份证、婚姻状况证明、其他要件。 

7.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

7.3办理时限 4个工作日 

7.4温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话 024-89816694，

避免业务高峰期等候。 
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8.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障户籍区

域转移 

8.1需要提供要件 

户口簿、身份证、 

8.2办理路径 

   ①窗口办理：沈阳市苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

8.3办理时限 4个工作日 

8.4温馨提示：为了保障您快捷办理，您可先拨打电话 024-89816694，

避免业务高峰期等候。 
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9.公共租赁住房保障申请 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第七

条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规定标准；

（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定就业达到规

定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确

定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根据市、县级人民政府

住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。申请人应当书面同

意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申请人提交的申请材料齐全的，

市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；申请材料不齐全

的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对在开发区和园区集中建设面向用工单

位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单位可以代表本单位职工申请。 第九条市、

县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经

审核，对符合申请条件的申请人，应当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为

公共租赁住房轮候对象，并向社会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明

理由。 申请人对审核结果有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。

市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复

核结果书面告知申请人。 

9.1 需提供要件 

9.1.1 本市城镇中等偏下收入住房困难家庭、有工作单位、无婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 
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④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明原件复印件（资料来源：申请人） 

⑦房屋证明（户籍地房屋证明、无房证明）原件复印件（资料来源：申请人） 

⑨其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.2 本市城镇中等偏下收入住房困难家庭、无工作单位、无婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明原件复印件（资料来源：申请人） 

⑦房屋证明（户籍地房屋证明、无房证明）原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.3 本市城镇中等偏下收入住房困难家庭、有工作单位、有婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明（结婚证、离婚证、离婚协议书、民事调解书、民事判决书）原件复印件（资料

来源：申请人） 
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⑦房屋证明（户籍地房屋证明、无房证明）原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.4 本市城镇中等偏下收入住房困难家庭、无工作单位、有婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明（结婚证、离婚证、离婚协议书、民事调解书、民事判决书）原件复印件（资料

来源：申请人） 

⑦房屋证明（户籍地房屋证明、无房证明）原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.5 本市城镇中等偏下收入住房困难家庭、有工作单位、无婚史、 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明原件复印件（资料来源：申请人） 

⑦房屋证明（户籍地房屋证明、无房证明）原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.6 新就业中高等教育毕业生、已婚 
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①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明原件复印件（资料来源：申请人） 

⑦毕业证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧劳动合同（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑨社保（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑩其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.7 新就业中高等教育毕业生、离婚 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明（离婚证、离婚协议书、民事调解书、民事判决书）原件复印件（资料来源：申

请人） 

⑦毕业证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑧劳动合同（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑨社保（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑩其他材料（资料来源：申请人） 
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9.1.8 外来务工、无婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明原件复印件（资料来源：申请人） 

⑦劳动合同（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑧社保（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑨其他材料（资料来源：申请人） 

9.1.9 外来务工、有婚史、无住房 

①主申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

②共同申请人居民户口簿原件复印件（资料来源：申请人） 

③主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

④共同申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

⑤单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

⑥婚姻证明（结婚证、离婚证、离婚协议书、民事调解书、民事判决书）原件复印件（资料

来源：申请人） 

⑦劳动合同（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑧社保（一年以上）（资料来源：申请人） 

⑨其他材料（资料来源：申请人） 

9.2 办理路径 
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①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分中心 

 

9.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话 89816694，

避免业务高峰期等候。 
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10. 公共租赁住房实物配租复核 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第七

条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规定标准；

（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定就业达到规

定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确

定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根据市、县级人民政府

住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。申请人应当书面同

意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申请人提交的申请材料齐全的，

市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；申请材料不齐全

的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对在开发区和园区集中建设面向用工单

位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单位可以代表本单位职工申请。 第九条市、

县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经

审核，对符合申请条件的申请人，应当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为

公共租赁住房轮候对象，并向社会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明

理由。 申请人对审核结果有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。

市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复

核结果书面告知申请人。 

10.1 需提供要件  

①主申请人中华人民共和国居民身份证原件复印件（资料来源：申请人） 

②婚姻证明原件复印件（结婚证、离婚证、离婚协议、民事判决书、民事调解书、死亡证明）（资

料来源：申请人） 

③单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 
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10.2 办理路径 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分中心 

 

10.3 办理时限：承诺件（承诺时限：3 个工作日） 

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话 89816694，

避免业务高峰期等候。 
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11. 公共租赁住房租赁补贴年审 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第七条申

请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规定标准；（二）收

入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定就业达到规定年限。 具体

条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府

批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，

提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主

管部门核实其申报信息。 申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门

应当受理，并向申请人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正

的材料。 对在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用

人单位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部

门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应当予以公示，

经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社会公开；对不符合申请

条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果有异议，可以向市、县级人民政

府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门进行复核，

并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申请人。 

11.1 需提供要件 

①婚姻证明原件复印件（结婚证、离婚证、离婚协议、民事判决书、民事调解书、死亡证明）（资

料来源：申请人） 

②单位开具的申请人收入证明（资料来源：申请人） 

11.2 办理路径： 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分中心 
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11.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话 89816694，

避免业务高峰期等候。 
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12. 公共租赁住房保障变更 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第七条申

请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规定标准；（二）收

入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定就业达到规定年限。 具体

条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府

批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，

提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主

管部门核实其申报信息。 申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门

应当受理，并向申请人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正

的材料。 对在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用

人单位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部

门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应当予

以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社会公

开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果有异

议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房保障

主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申请人。 

12.1 需提供要件 

①变更表（资料来源：社区核发） 

②具体变更材料原件复印件（出生证明、死亡证明、离婚证明、车辆证明、工商执照证

明等）（资料来源：申请人） 

12.2 办理路径： 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分
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中心 

 

12.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话

89816694，避免业务高峰期等候。 
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13. 公共租赁住房保障资格终止 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第

七条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规

定标准；（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定

就业达到规定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本

地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根

据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性

负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申

请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请

人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对

在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单

位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有

关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应

当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社

会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果

有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房

保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申

请人。 

13.1 需提供要件 

①终止表（资料来源：社区核发） 

13.2 办理路径： 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分
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中心 

 

13.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话

89816694，避免业务高峰期等候。 
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14. 公共租赁住房房屋租赁登记备案证明录入 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第

七条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规

定标准；（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定

就业达到规定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本

地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根

据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性

负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申

请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请

人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对

在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单

位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有

关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应

当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社

会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果

有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房

保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申

请人。 

14.1 需提供要件 

①房屋租赁登记备案证明（资料来源：政府部门核发） 

14.2 办理路径： 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分
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中心 

 
14.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话

89816694，避免业务高峰期等候。 
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15. 公共租赁住房保障户籍区域转移 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第

七条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规

定标准；（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定

就业达到规定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本

地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根

据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性

负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申

请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请

人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对

在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单

位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有

关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应

当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社

会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果

有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房

保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申

请人。 

15.1 需提供要件 

①区域转移表（资料来源：社区核发） 

15.2 办理路径： 

①窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分
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中心 

 
15.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话

89816694，避免业务高峰期等候。 

 

  



 

 

- 37 - 

16. 公共租赁住房摇号配租意向登记 

【规章】《公共租赁住房管理办法》（2012 年 5 月 28 日住房城乡建设部令第 11 号） 第

七条申请公共租赁住房，应当符合以下条件：（一）在本地无住房或者住房面积低于规

定标准；（二）收入、财产低于规定标准；（三）申请人为外来务工人员的，在本地稳定

就业达到规定年限。 具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本

地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。 第八条申请人应当根

据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性

负责。申请人应当书面同意市、县级人民政府住房保障主管部门核实其申报信息。 申

请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请

人出具书面凭证；申请材料不齐全的，应当一次性书面告知申请人需要补正的材料。 对

在开发区和园区集中建设面向用工单位或者园区就业人员配租的公共租赁住房，用人单

位可以代表本单位职工申请。 第九条市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有

关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。 经审核，对符合申请条件的申请人，应

当予以公示，经公示无异议或者异议不成立的，登记为公共租赁住房轮候对象，并向社

会公开；对不符合申请条件的申请人，应当书面通知并说明理由。 申请人对审核结果

有异议，可以向市、县级人民政府住房保障主管部门申请复核。市、县级人民政府住房

保障主管部门应当会同有关部门进行复核，并在 15 个工作日内将复核结果书面告知申

请人。 

16.1 需提供要件 

摇号审批表（资料来源：社区核发） 

16.2 办理路径： 

窗口办：辽宁省沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号 13 楼苏家屯区政务服务中心房产局分中
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心 

 

16.3 办理时限：承诺件（承诺时限：1 个工作日） 

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理公共租赁住房，建议您可先拨打咨询电话

89816694，避免业务高峰期等候。 
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17. 房屋租赁登记备案 

【法律】《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994 年 7 月 5 日中华人民共和国

主席令第 29 号，１９９４年７月５日予以修正，2007 年 8 月 30 日予以修订） 第

五十四条 房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约定租赁期限、租赁

用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及双方的其他权利和义务，并向房产管理部

门登记备案。 【规章】《商品房屋租赁管理办法》（住房和城乡建设部令第 6 号，

2011 年 2 月 1 日起施行） 第十四条 房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当

事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理

房屋租赁登记备案。房屋租赁当事人可以书面委托他人办理租赁登记备案。 

17.1 需提供要件 

双方原始租房协议、商品房买卖合同、不动产权证书、双方中华人民共和国居民身

份证、房产证、其他要件 

17.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

②网上办： 沈阳市住房租赁交易服务平台：http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/ 

 

 

http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/
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17.3 办理时限：即时办件 

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上

办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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18. 住宅房屋租赁登记备案申请 

【法律】《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994 年 7 月 5 日中华人民共和国

主席令第 29 号，１９９４年７月５日予以修正，2007 年 8 月 30 日予以修订） 第

五十四条 房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约定租赁期限、租赁

用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及双方的其他权利和义务，并向房产管理部

门登记备案。 【规章】《商品房屋租赁管理办法》（住房和城乡建设部令第 6 号，

2011 年 2 月 1 日起施行） 第十四条 房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当

事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理

房屋租赁登记备案。房屋租赁当事人可以书面委托他人办理租赁登记备案。【地方性

法规】《沈阳市城市房屋租赁管理条例》（2007 年 12 月 1 日起施行） 第九条 当事

人应当自房屋租赁合同签订之日起 30 日内，到城市房屋租赁行政主管部门办理登

记备案手续。 

18.1 需提供要件 

双方原始租房协议、商品房买卖合同、不动产权证书、双方中华人民共和国居民身

份证、房产证、其他要件 

18.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

②网上办： 沈阳市住房租赁交易服务平台：http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/ 

 

http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/
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18.3 办理时限：即时办件 

18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上

办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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19. 非住宅房屋租赁登记备案注销 

【规章】《商品房屋租赁管理办法》（住房和城乡建设部令第 6 号，2011 年 2 月 1

日起施行）第十九条 房屋租赁登记备案内容发生变化、续租或者租赁终止的，当

事人应当在三十日内，到原租赁登记备案的部门办理房屋租赁登记备案的变更、延

续或者注销手续。【地方性法规】《沈阳市城市房屋租赁管理条例》（2007 年 12 月 1

日起施行）第八条 城市房屋租赁实行登记备案制度。订立、变更、终止租赁合同的，

当事人应当向城市房屋租赁行政主管部门登记备案。 

19.1 需提供要件 

双方原始租房协议、商品房买卖合同、不动产权证书、双方中华人民共和国居民身

份证、房产证、其他要件 

19.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

19.3 办理时限：即时办件 

19.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上
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办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 

 

20. 非住宅房屋租赁登记备案申请 

【法律】《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994 年 7 月 5 日中华人民共和国

主席令第 29 号，１９９４年７月５日予以修正，2007 年 8 月 30 日予以修订） 第

五十四条 房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约定租赁期限、租

赁用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及双方的其他权利和义务，并向房产管理

部门登记备案。 【规章】《商品房屋租赁管理办法》（住房和城乡建设部令第 6 号，

2011 年 2 月 1 日起施行） 第十四条 房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当

事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理

房屋租赁登记备案。房屋租赁当事人可以书面委托他人办理租赁登记备案。【地方

性法规】《沈阳市城市房屋租赁管理条例》（2007 年 12 月 1 日起施行） 第九条 当

事人应当自房屋租赁合同签订之日起 30 日内，到城市房屋租赁行政主管部门办理

登记备案手续。 

20.1 需提供要件 

双方合法有效身份证明、房屋所有权证、双方原始租房协议、营业执照、其他要件 

20.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 
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20.3 办理时限：即时办件 

20.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上

办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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21. 非住宅房屋租赁登记备案注销 

【规章】《商品房屋租赁管理办法》（住房和城乡建设部令第 6 号，2011 年 2 月 1

日起施行）第十九条 房屋租赁登记备案内容发生变化、续租或者租赁终止的，当

事人应当在三十日内，到原租赁登记备案的部门办理房屋租赁登记备案的变更、延

续或者注销手续。【地方性法规】《沈阳市城市房屋租赁管理条例》（2007 年 12 月 1

日起施行）第八条 城市房屋租赁实行登记备案制度。订立、变更、终止租赁合同的，

当事人应当向城市房屋租赁行政主管部门登记备案。 

21.1 需提供要件 

房屋租赁合同终止协议、其他要件 

21.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

 

21.3 办理时限：即时办件 

21.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上

办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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22. 房屋租赁办理 

【规章】《商品房屋租赁管理办法》（2010年 12 月 1日住房和城乡建设部令第 6号） 

第十四条房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当事人应当到租赁房屋所在地直

辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理房屋租赁登记备案。 房屋租

赁当事人可以书面委托他人办理房屋租赁登记备案。 

22.1 需提供要件 

双方原始租房协议、商品房买卖合同、不动产权证书、双方中华人民共和国居民身

份证、房产证、其他要件 

22.2 办理路径 

①窗口办：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

②网上办： 沈阳市住房租赁交易服务平台：http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/ 

 

22.3 办理时限：即时办件 

22.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁登记备案，建议您优先选择“网上

办理”方式。确需到房产事务服务分中心办理，您可先拨打咨询电话

http://zlpt.fcj.shenyang.gov.cn/
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024-89816694，避免业务高峰期等候。 
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23. 出售公有住房清册审核 

23.1 出售公有住房批准后，产权单位申办《出售公有住房清册》审核，需提交以下材

料： 

1).出售公有住房批准书、审批表原件； 

2).出售公有住房清册； 

3).售房专用票据（第四联）原件（必须填写收款人并加盖财务章）； 

4).售房款存款证明原件（同时核查售房款现金缴款单原件）； 

5).购房协议书； 

6).购房人夫妻双方工龄证明书及人事档案中工龄确定表（企业）或干部履历表（机

关事业单位）或离退休审批表或缴纳养老保险费年限确定表（离退休）复印件； 

7).婚姻证明原件复印件，单身需提供单身承诺书原件； 

8).购房人夫妻双方身份证原件复印件； 

9).离休干部提供离休证明原件复印件； 

10).人事档案中的职级证明加盖人事部门章（售房面积超过 85 平方米以上提供）； 

11).户口本原件复印件； 

12).一层住宅提供《临街一层出售补充协议》； 

13).《单位承诺书》； 

14).授权书； 

15).职工住房货币化补贴情况说明。 

注：审批、审核所有复印件加盖产权单位公章。 

23.2 办理路径： 

办理地址：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 
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23.3 办理时限：5 个工作日 

23.4 温馨提示：业务打咨询电话 024-89816694，工作时间：周一至周五上午 8：

30-11：30，下午 13：00-16：30（法定节假日除外）。 
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24. 出售公有住房审批 

24.1 产权单位申办《出售公有住房批准书》，需提交以下材料： 

1) 1.《出售公有住房审批表》； 

2) 产权来源证明材料。公有住房《房屋所有权证》原件及复印件。无《房屋所有

权证》的，提供《承诺书》（原《具结书》）、《房屋专项协查单》及产权来源的

相关证明材料； 

3) 房屋竣工年限证明材料。《房屋所有权证》无房地产平面图的单位，选择其中

一项作为房屋竣工年限依据（验原件收复印件）：ａ.工程竣工验收报告ｂ.单位

购买该住房的原始发票ｃ.单位自有住宅租赁证（必须有产权单位公章）ｄ.其

它住房证明材料。（提供承诺书单位可选其中一项或两项作为确定房屋竣工年

限及证明房屋产权来源的依据）； 

4) 单位提供的证明材料与现申报地址不符的，需提供地名办出具的地名变更证明

原件，产权单位更名需提供更名文件； 

5) 住房使用年限超过 23 年的（含 23 年），须提供《房产成新评估报告书》原件； 

6) 授权书及经办人身份证复印件。 

24.2 办理路径： 

办理地址：沈阳市苏家屯区枫杨路 78 号苏家屯区政务服务中心房产分中心 

24.3 办理时限：5 个工作日 

24.4 温馨提示：业务打咨询电话 024-89816694，工作时间：周一至周五上午 8：

30-11：30，下午 13：00-16：30（法定节假日除外）。 
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违规禁办事项清单 

暂无 
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容缺办理事项清单 

暂无 
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